PESISIR SELATAN

KERANGKA ACUAN KERJA
( KAK)

OPD DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN PESISIR SELATAN

BIDANG : SEKRETARIAT
KEGIATAN : ADMINISTRASI UMUM PERANGKAT DAERAH
SUB KEG : PENYEDIAAN BAHAN LOGISTIK KANTOR



LATAR BELAKANG
a. Dasar Hukum

1) Program Kerja Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Pesisir
Selatan Tahun Anggaran 2023, vyaitu Program Penataan Administrasi
Kependudukan yang tertuang dalam Rencana Kerja Anggaran dan DPA OPD Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Pesisir Selatan Tahun Anggaran
2023.

2) Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor 7 Tahun 2021 tentang APBD
Kabupaten Pesisir Selatan Tahun 2022.

3) Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 157 Tahun 2021 tentang Penjabaran
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Tahun
Anggaran 2022.

. Gambaran Umum

Dalam rangka kelancaran tugas rutin kantor dibutuhkan Sub Kegiatan Penyediaan
Bahan Logistik Kantor guna Kelancaran Tugas-tugas rutin kantor Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Pesisir Selatan.

Alasan Kegiatan Dilaksanakan

Untuk memenuhi kebutuhan alat tulis kantor pada Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Pesisir Selatan guna terlaksananya administrasi
perkantoran.

KEGIATAN YANG AKAN DILAKSANAKAN
a. Uraian Kegiatan

Sub Kegiatan Penyediaan Bahan Logistik Kantor merupakan kegiatan yang dapat
mendukung pelaksanaan tugas/pekerjaan pelayanan administrasi dengan tujuan
untuk menyediakan kebutuhan pelayanan kantor.

. Batasan Kegiatan

Sub Kegiatan Penyediaan Bahan Logistik Kantor meliputi kegiatan pembayaran
Belanja bahan habis pakai berupa Alat Tulis Kantor, Bahan Komputer dan Perangko,
Materai, Pengadaan Tinta Ribbon dan Benda Pos Lainnya.

MAKSUD DAN TUJUAN
a. Maksud Kegiatan

Mendukung pelaksanaan tugas dan pekerjaan pelayanan administrasi dengan tujuan
menyediakan pembayaran Bahan Logistik Kantor Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Pesisir Selatan.

. Tujuan Kegiatan

Tersedianya pembayaran atas Penyediaan Bahan Logistik Kantor guna kelancaran
tugas-tugas harian kantor.



V. KELUARAN
a. Kualitatif
Terlaksananya semua kegiatan Penyediaan Bahan Logistik Kantor di Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil kabupaten Pesisir Selatan.

b. Kuantitatif
Terlaksananya seluruh pembayaran atas Penyediaan Bahan Logistik Kantor Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Pesisir Selatan.

V. CARA PELAKSANAAN
a. Metode Pelaksanaan
Penyediaan pembayaran atas Bahan Logistik Kantor

b. Tahapan Kegiatan
Pembayaran atas Bahan Logistik Kantor

V1.  TEMPAT PELAKSANAAN KEGIATAN
Sub Kegiatan Penyediaan Bahan Logistik Kantor dilakukan di wilayah kerja Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Pesisir Selatan.

VIl. PELAKSANA DAN PENANGGUNG JAWAB KEGIATAN

Pelaksana : OPD Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Pesisir Selatan pada Bidang
Sekretariat.
Penanggung Jawab : Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Pesisir Selatan.

VIIl. JADWAL KEGIATAN
a. Waktu Pelaksanaan
Kegiatan dilaksanakan dari tanggal 02 Januari s.d 31 Desember 2023.

b. Matrik Pelaksanaan Kegiatan

BULAN
1123 |4 |56 (7 |8 ]9 |10]11]12

NO TAHAP KEGIATAN

1 Penyusunan PO dan KAK

2 | Pelaksanaan Penyediaan Bahan Logistik J ‘ J ‘ JJ ‘ J ‘ ‘ JJ
Kantor

3 Pembuatan Laporan Akhir Kegiatan

4 Penyelesaian Administrasi Kegiatan




I1X.

Keterangan :
Pelaksanaan Penyediaan Bahan Logistik Kantor

BIAYA

Pelaksanaan kegiatan ini dianggarkan oleh APBD Kabupaten Pesisir

Selatan Tahun Anggaran 2023 sebesar Rp. 126.714.856,- ( seratus dua puluh enam juta
tujuh ratus empat belas ribu delapan ratus lima puluh enam rupiah ).

P Painan, Agustus 2022
?,7’ “pe K AEQ-NDengguna Anggaran
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